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    GAD DEL CANTÓN GRAL. ANTONIO ELIZALDE (BUCAY)
Av. García Moreno s/n entre calle Riobamba y Macas  
      042728120 – 042727525
alcaldia@municipiobucay.gob.ec www.municipiobucay.gob.ec

ANEXO 1
FORMULARIO DE POSTULACIÓN Y CHECKLIST DOCUMENTAL
CONVOCATORIA PÚBLICA – PROCESO RC-MUN-002-2026

Selección de abogados en libre ejercicio profesional y estudios jurídicos legalmente constituidos para la prestación de servicios profesionales externos de apoyo en la gestión de cobranza de créditos tributarios y no tributarios del Gobierno Autónomo Descentralizado Municipal del Cantón General Antonio Elizalde - Bucay

1. DATOS DEL PROCESO
Proceso: RC-MUN-002-2026
Fecha de postulación: ____ / ____ / 2026

2. TIPO DE POSTULANTE
Marque con una X la opción correspondiente:
☐ Persona natural – abogado/a en libre ejercicio profesional
☐ Persona jurídica / estudio jurídico legalmente constituido

3. DATOS DEL POSTULANTE
A. Si postula como persona natural
Apellidos y nombres completos: __________________________________________
Cédula de ciudadanía: _________________________________________________
RUC: _________________________________________________________________
Correo electrónico: ____________________________________________________
Teléfono de contacto: _________________________________________________
Domicilio: ____________________________________________________________
B. Si postula como persona jurídica o estudio jurídico
Razón social / denominación: ___________________________________________
RUC: _________________________________________________________________
Nombre del representante legal: ________________________________________
Cédula del representante legal: ________________________________________
Correo electrónico: ____________________________________________________
Teléfono de contacto: _________________________________________________
Domicilio legal: _______________________________________________________

4. DATOS DEL ABOGADO RESPONSABLE TÉCNICO
(Obligatorio cuando la postulación corresponda a persona jurídica o estudio jurídico)
Apellidos y nombres completos: __________________________________________
Cédula de ciudadanía: _________________________________________________
RUC: _________________________________________________________________
Correo electrónico: ____________________________________________________
Teléfono de contacto: _________________________________________________
Número de carné / registro profesional: _________________________________
Título profesional: ____________________________________________________

5. CHECKLIST DE DOCUMENTOS ADJUNTOS
Marque con una X únicamente los documentos que efectivamente adjunta en su postulación.
5.1 Documentos para persona natural
☐ Hoja de vida actualizada del postulante
☐ Copia de cédula de ciudadanía
☐ Certificado de votación vigente
☐ Copia del título de abogado
☐ Documento que acredite el registro oficial del título
☐ Copia del Registro Único de Contribuyentes - RUC
☐ Certificados, contratos, actas, acciones de personal, certificaciones institucionales o cualquier otro documento idóneo que acredite la experiencia profesional y específica invocada
☐ Certificados de cursos, seminarios, capacitaciones o estudios complementarios afines a derecho administrativo, tributario, coactiva, gestión persuasiva o precoactiva, contratación pública, gestión pública, cobranzas o materias relacionadas
☐ Certificado de cumplimiento de obligaciones con el Servicio de Rentas Internas y con el Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social, cuando corresponda
☐ Declaración juramentada otorgada ante notario público
☐ Otros documentos de respaldo: ________________________________________
5.2 Documentos para persona jurídica o estudio jurídico
☐ Hoja de vida actualizada del abogado responsable técnico
☐ Copia de cédula de ciudadanía del representante legal
☐ Certificado de votación vigente del representante legal
☐ Copia del título de abogado del abogado responsable técnico
☐ Documento que acredite el registro oficial del título del abogado responsable técnico
☐ Copia del Registro Único de Contribuyentes - RUC
☐ Nombramiento del representante legal debidamente registrado
☐ Documentos habilitantes de existencia legal
☐ Certificados, contratos, actas, acciones de personal, certificaciones institucionales o cualquier otro documento idóneo que acredite la experiencia profesional y específica invocada
☐ Certificados de cursos, seminarios, capacitaciones o estudios complementarios del abogado responsable técnico, afines a derecho administrativo, tributario, coactiva, gestión persuasiva o precoactiva, contratación pública, gestión pública, cobranzas o materias relacionadas
☐ Certificado de cumplimiento de obligaciones con el Servicio de Rentas Internas y con el Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social, cuando corresponda
☐ Certificado de cumplimiento de obligaciones con la Superintendencia de Compañías, Valores y Seguros, cuando corresponda
☐ Declaración juramentada otorgada ante notario público
☐ Otros documentos de respaldo: ________________________________________

6. CONFIRMACIÓN DE FORMA DE PRESENTACIÓN
Marque con una X:
☐ La documentación adjunta se presenta en formato PDF.
☐ Los archivos enviados son legibles y completos.
☐ La postulación será remitida exclusivamente al correo: alcaldia@municipiobucay.gob.ec
☐ El asunto del correo será: POSTULACIÓN PROCESO RC-MUN-002-2026

7. FIRMA DEL POSTULANTE O REPRESENTANTE LEGAL
Nombre completo: _____________________________________________________
Número de cédula: ____________________________________________________
Firma: _______________________________________________________________
Lugar y fecha: ________________________________________________________
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